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说明：

本工作流程范围：教学、科研仪器设备及行政办公设备的维修。

仪器设备发生故障或损坏，分管负责人须审定原由，如果是人为原因造成，则须按学校相关规章制度确定责任后再进行维修流程。
承修单位若是在现场维修，报修单位须指派人员现场配合和监督。                            
报修单位填报《报修单》，资产处联系维修厂商，确定维修内容和预算
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维修预算是否
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联系供应厂商免费保修





报修部门分管领导确认是否自行维修
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查实设备


是否质保期内





仪器设备出现故障，


报修部门确认故障原因





报修单位完善《报修单》，一式两份留存，由资产处审核后转财务处








